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विषयः कार्यग्रहण रिपोर्ट






Sub.: Joining Report


मैं दिनांक ____________________________ से ___________________________ तक  _______  दिन की अर्जित/परिवर्तित/अर्धवेतन/असाधारण/मातृत्व छुट्टी के बाद आज दिनांक  _______________________ को पूर्वाह्न में अपना कार्यग्रहण कर रहा हूं/कर रही हूं। यह रिपोर्ट आपकी सूचना एवं आवश्यक कार्रवाई के लिए प्रस्तुत है। 


I hereby join my duty today  ________________________ (F/N) after availing EL/Commuted /HPL/Extraordinary/Maternity Leave from  _______________________ to _______________________ for days  ________ .  The report is submitted for your kind information and necessary action. 

हस्ताक्षर/ Sign.  .................................................
नाम/ Name  ......................................................
पद/ Designation  .............................................

रिपोर्टिंग अधिकारी

Reporting Officer

अनुभाग अधिकारी

Section Officer

.
