सीएसआईआर- राष्ट्रीय विज्ञान संचार एवं नीति अनुसंधान संस्थान

CSIR-National Institute of Science Communication and Policy Research
डॉ. के. एस. कृष्ण्न मार्ग, नई दिल्ली-110012

Dr. K. S Krishnan Marg, New Delhi-110012

छुट्टी यात्रा रियायत (एलटीसी) के लिए आवेदन

Application for Leave Travel Concession (LTC)
1.
सरकारी कर्मचारी का नाम


Name of Govt. servant




       
__________________________________
2.
पदनाम


Designation





        
__________________________________
3.
सेवा में आने की तारीख


Date of joining the service



        

__________________________________

4.
वर्तमान वेतन






Present Pay





        रु.   __________________________________
5.
क्या स्थायी हैं अथवा अस्थायी ? 


Whether permanent or temporary ?


      

__________________________________

6.
गृह नगर जैसा कि सेवा पंजिका में दर्ज है 


Home town as recorded in the Service book

     

__________________________________

7.
क्या आपकी पत्नी या पति सरकारी नौकरी करते हैं/ करती हैं,


यदि हां तो क्या वह छुट्टी यात्रा रियायत के हकदार हैं ?


Whether your wife or husband is employed and 


if so, whether entiled to LTC ? 



     
__________________________________

8.
क्या यह रियायत गृह नगर भ्रमण के लिए है, यदि हां तो उस ब्लॉक वर्ष 


का नाम जिसके लिए यह सुविधा ली जानी है । 


Whether the concession is to be availed for visiting Home town,


if so, name the Block Year for which LTC is to be availed.         
__________________________________

9.
(क)
यदि यह रियायत "भारत में कहीं भी" यात्रा/भ्रमण के लिए है 



तो उस स्थान का उल्लेख किया जाए । 


(A)
If the concession is to visit "Anywhere in India" ,



the place to be visited. 



   
_________________________________


(ख)
छुट्टी यात्रा रियायत का ब्लॉक वर्ष 


(B)
Block Year for which LTC is to be availed
   

_________________________________
10.
दिनांक  ________________________________  से  ________________________________  तक  _________  दिनों के लिए

आकस्मिक छुट्टी/ अर्जित छुट्टी चाहिए । दिनांक  ____________________________________________  को पहले (प्रीफिक्स) 
तथा दिनांक  ________________________________________________  को बाद में (सफिक्स) जोड़ने की अनुमति सहित। 


Leave Casual/ Earned required for days  _______ from  __________________________  to ___________________

with permission to Prefix   _________________________________  and Suffix on ____________________________


________________________  . 
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11.
छुट्टी यात्रा रियायत (एलटीसी) की सुविधा लेने वाले व्यक्तियों का विवरण :


Details of the persons in respect of whom LTC is proposed to be availed :

	क्रम सं.

S. No
	सरकारी अधिकारी/ कर्मचारी का नाम

Name of Government servant
	 उम्र

Age
	 संबंध

Relationship

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12.
बाहरी यात्रा आरंभ करने की प्रस्तावित तारीख


Proposed date of commencement of outward journey :  
........................................................................
13.
छुट्टी यात्रा रियायत का अग्रिम चाहिए/ नहीं चाहिए 


LTC advance requested/ not requested 


........................................................................
घोषणा 

DECLARATION

(क)
मैं घोषणा करता हूं/करती हूं कि ऊपर दिए गए विवरण मेरी अधिकतम जानकारी और विश्वास के अनुसार सत्य और सही हैं । मैं यात्रा से संबंधित टिकटें अग्रिम लेने के 10 दिनों के भीतर प्रस्तुत करने को वचनबद्ध हूं । 

I declare that the particulars furnished above are true & correct to the best of my knowledge and belief. I undertake to produce the tickets for the outward journey within 10 days of receipt of LTC 
advance. 

(ख)
प्रस्तावित यात्रा रद्द हो जाने की स्थिति में या छुट्टी यात्रा रियायत का अग्रिम लेने के 10 दिनों के भीतर यदि मैं यात्रा से संबंधित टिकटें प्रस्तुत नहीं करता हूं/ करती हूं तो मैं सम्पूर्ण अग्रिम राशि एकमुश्त वापस करने को वचनबद्ध हूं । 

In the event of cancellation of journey or if I fail to produce the tickets within 10 days of receipt of LTC advance, I undertake to refund the entire advance in a lump sum.

नोट : 
मुझे 10 दिनों की छुट्टी का नकदीकरण (Leave encashment) दिया जाए ।  

दिनांक










     आवेदक के हस्ताक्षर

Dated :  ...........................................





          
            Signature of applicant

रिपोर्टिंग अधिकारी

Reporting officer

प्रशासनिक अधि./ प्रशासन नियंत्रक
Administrative Officer/ CoA 
