सीएसआईआर- राष्‍ट्रीय विज्ञान संचार एवं नीति अनुसंधान संस्‍थान 
नई दिल्‍ली-110012  
CSIR-National Institute of Science Communication and Policy Research 
New Delhi-110012 

आरसी के अधीन सामग्री खरीद के लिए माँगपत्र 
INDENT FOR PURCHASE OF ITEMS UNDER RC
(कृपया सीएसआईआर मैनुअल का पैरा 2.3.2 तथा 8.4(12) देखें/ Refer para 2.3.2 & 8.4(12) of the CSIR Manual)
(केवल बिना किसी परिवर्तन/काट-पीट/ओवर राइटिंग वाले मुद्रित/टंकित माँगपत्र ही स्‍वीकार किए जाएँगे)
(Only printed indent without alterations/striking/over writings will be accepted)

पीआर रजिस्‍टर के अनुसार पीआर सं. ______________  माँगपत्र सं. एवं दिनांक_______________________
PR No. as per PR Register ________________  Indent No. & Date __________________________
(माँगकर्ता द्वारा भरा जाए/ To be filled by Indenter)              (क्रय अनुभाग द्वारा भरा जाए/ To be filled in by Purchase)
फाइल सं. File No. ___________________________________________
माँगकर्ता का नाम / Name of Indenter _____________________ पदनाम / Designation ______________ 
पहचान पत्र सं. / ID No. ______________________  दूरभाष सं./ Ph. No. _________________________
परियोजना प्रमुख का नाम / Name of the Project Leader __________________________________________ 
पदनाम/Designation _________________पहचान पत्र सं. / ID No. ___________दूरभाष/ Ph.No._________
परियोजना सं./Project No. __________________   प्रभाग का नाम/ Name of Division_________________
मद या सामग्री की प्रकृति / Nature of Items : _________________________________________________
		(खतरनाक/रेडियोधर्मी, नाशवान आदि Whether hazardous/radioactive, perishable etc.)
श्रेणी/Category _____________________________  उप-श्रेणी/Sub-Category ______________________
1.0 उपर्युक्‍त परियोजना सहित संस्‍थान की अन्‍य शोध व विकास गतिविधियों में उपयोग हेतु निम्‍नलिखित मदों का प्रापण करवाएँ 
The following items may kindly be procured for use in the above project as well as other R&D activities of the Lab./Institute. 

	क्र. सं.
S. No. 
	श्रेणी सं. 
Cate. No. 
	कीमत सूची का पृ. सं. (यदि उपलब्‍ध हो) Pg. No. of the Price List (if available)
	सामग्री का विवरण Details of items
	पैक आकार
Pack Size 
	दर
Rate 
	संख्‍या/मात्रा
Quantity
	प्रत्‍येक मद की लागत (रु. में)
Cost of each item in INR

	
	






	
	
	
	
	
	

	                                                                                                             (-) छूट Less Discount 
	

	                                                                                                              उप-योग Sub Total
	

	                                                                                                            जीएसटी जोड़ें Add GST 
	

	                                                                                                              कुल योग Grand Total
	



प्रमाणित किया जाता है कि कीमतों की गणना फर्म की वर्तमान मूल्‍य-सूची से की गई है और हम इसके सही होने/शुद्धता के लिए जिम्मेदार होंगे।
Certified that the prices have been computed from the current pricelist of the firm and we shall be responsible for its correctness. 
2.0	इन्‍ट्रानेट पर स्‍टॉक की अद्यतन स्थिति की जाँच कर ली गई है तथा यह प्रमाणित किया जाता है कि उक्‍त सामग्री/मद भंडार में उपलब्‍ध नहीं है। (इन्‍ट्रानेट पर स्‍टॉक की अद्यतन स्थिति उपलब्‍ध होने पर लागू) 
The updated stock position has been checked on the intra-net and it is certified that the item(s) is /are not available in store.(Applicable if the updated stock position is available on the intra-net).

3.0	
(a) 	GeM पर सामग्री की उपलब्‍धता 				: उपलब्‍ध / अनुपलब्‍ध 
The availability of the item on GeM			: available/ not available. 
(b)	GeM पर उपलब्‍ध मदों के क्रय हेतु प्रक्रिया आरंभ न करने के कारण, यदि कोई हों 
Reasons, if any, for the items available on GeM being not processed for purchase.

2.0 परियोजना सं. ____________  तथा बजट उप-शीर्ष____________  से रु. ____________  की धनराशि स्‍वीकृत की जाती है। 
The amount of Rs. ____________ is hereby sanctioned under Project No. ____________ and Budget Sub-Head ___________________

3.0 हम सीएसआईआर मैनुअल के पैरा 3.2.1 के अनुसार सरकारी प्रापण की सत्‍यनिष्‍ठा-संहिता का पालन करेंगे। We shall abide by the Code of Integrity for Public Procurement as per para 3.2.1 of the CSIR Manual. 




माँगकर्ता के हस्‍ताक्षर/ Sign. of the Indenter		                परियोजना प्रमुख के हस्‍ताक्षर/Sign. of Project Leader 
दिनांक/Date:						दिनांक/Date: 



भंडार के उपयोग के लिए/FOR USE BY STORES
(इन्‍ट्रानेट पर स्‍टॉक की अद्यतन स्थिति उपलब्‍ध होने पर लागू नहीं) 
(Not applicable in case the stock position is available on intra-net)

01	प्रमाणित किया जाता है कि/ It is certified that:  
(a)	मांगपत्र के क्र. सं. ____________पर इन्‍डेन्‍ट की गई मद/मदें भंडार में उपलब्‍ध हैं।
The indented item(s) at Sr. No.(s) ______________ of indent is/are Available in store. 
(b)	मांगपत्र के क्र. सं. ____________पर इन्‍डेन्‍ट की गई मद/मदें भंडार में उपलब्‍ध नहीं हैं।
The indented items(s) at Sr. No.(s)___________ of indent is/are Not Available in store. 
(जो लागू न हो उसे काट दें / Strike out whichever is not applicable)

सहायकअनु.अधि (भं-क्र)/क.स.सहायक 
Asst. SO (S&P)/ Jr. Secretarial Asst.
     	       अनु.अधि.(भं-क्र) (भंडार) 
S.O. (S&P) (Stores)



पीएमई या लेखा अनुभाग द्वारा सत्‍यापन के लिए उपयोग किया जाए
TO BE USED BY PME OR ACCOUNTS FOR VERIFICATION
	परियोजना/ PROJECT
	धनराशि/ FUNDS

	परियोजना सं. एवं बजट शीर्ष Project No. & Budget Head 
	आरंभ तिथि
Starting Date
	समाप्ति तिथि Closing Date 
	संशोधित आबंटन सहित आबंटन, यदि
कोई हो
Allocation including Revised allocation, 
if any 
	वर्तमान माँगपत्र सहित माँगपत्रों की कुल धनराशि
Total Amount of Indents including Present indent 
	शेष धनराशि Balance

	



	
	
	
	
	



4.0 हम सीएसआईआर मैनुअल के पैरा 3.2.1 के अनुसार सरकारी प्रापण की सत्‍यनिष्‍ठा-संहिता का पालन करेंगे।
We shall abide by the Code of Integrity for Public Procurement as per para 3.2.1 of the CSIR Manual. 


पीएमई / PME  						     वित्‍त एवं लेखा / Finance & Accounts




क्रय अनुभाग में उपयोग के लिए
For use in Purchase Section
[bookmark: _GoBack]
मैसर्स ______________________________________ जो  मैसर्स _________________________________________  के अधिकृत डीलर हैं का क्रय आदेश सं. _____________________________________ , दिनांक _____________  हस्‍ताक्षर के लिए नीचे रखा है। सुपुर्दगी की तारीख _____________  है (सुपुर्दगी की तारीख अनिर्वात: परियोजना समाप्ति की तारीख से पूर्व होनी चाहिए।  
Purchase Order No. _____________________________________ Dated _____________ with M/s _______________________________________________ who is the authorized dealer of M/s ________________________________________________ is placed below for signatures. The delivery date is _____________________ (The delivery date has to be prior to Project closing date).


                                                                                  नाम / Name :____________________________
पीडीए का पदनाम/ Designation of the PDA:_______________
                                                                  दिनांक / Date:__________________

अनुभाग अधिकारी(भं एवं क्र) 						             भंडार एवं क्रय अधिकारी
Section Officer (S&P) 							     Stores & Purchase Officer 
