राष्‍ट्रीय विज्ञान संचार एवं नीति अनुसंधान संस्‍थान (निस्‍पर), नई दिल्‍ली
National Institute of Science Communication and Policy Research (NIScPR)

संलग्नक-2ई/ANNEXURE–2E
बिना कोटेशन खरीद हेतु मांगपत्र
INDENTS FOR PURCHASE WITHPUT QUOTATION
(सीएसआईआर नियमावली का पैरा 2.3.2 देखिए)

पीआर रजि. के अनुसार पीआर नं.				       मांगपत्र सं. तथा तिथि
PR No. as per PR Register ______________________________ Indent No. and Date  ________________
(मांगकर्ता द्वारा भरा जाए)						(क्रय अनुभाग द्वारा भरा जाए) 
(To be filled by Indentor) 						(To be filled by Purchase) 

(केवल बिना परिवर्तन/काट छांट/अधिलेखन किए मुद्रित मांगपत्र स्‍वीकार्य किए जाएंगे)
(Only printed indent without alterations/striking/over writings will be accepted)

मांगकर्ता का नाम                               पदनाम                            आईडी नं. 
Name of Indentor ______________________  Designation _________________  ID No. _______________

परियोजना प्रमुख का नाम                        पदनाम                            आईडी नं.
Name of Project Leader ____________________ Designation __________________ ID No. _______________

परियोजना सं./Project No.  ____________________ विभाग का नाम/Name of Division ________________________

श्रेणी/ Category __________________________ उप-श्रेणी/Sub-Category  _______________________________

1.0	कृपया प्रयोगशाला/ संस्‍थान की उपरोक्‍त परियोजना और अन्‍य शोध व विकास गतिविधियों के उपयोग के लिए निम्‍नलिखित मदों की खरीद की जाए । 
The following items may kindly be procured for use in the above project as well as other R&D activities of the Lab./Institute.

	क्र. सं.  
S. No
	मदों का विवरण*
Details of Items*
	मात्रा
Quantity
	आईएनआर में प्रत्‍येक मद का
अनुमानित मूल्‍य (कृपया
सीएसआईआर नियमावली का
खंड 2.1.1 (3)(e)(i) देखिए)
Estimated Cost of each
Items in INR (Please refer
clause 2.1.1 (3)(e)(i) of the
CSIR Manual)

	
	
	
	









	 योग/ Total
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2.0	 अद्यतन की गई भंडार स्‍थिति की इन्‍ट्रा-नेट पर जांच की गई तथा यह प्रमाणित किया जाता है कि भंडार में यह मद/मदें उपलब्‍ध नहीं हैं । (इन्‍ट्रा-नेट पर अपडेट किया गया भंडार उपलब्‍ध होने पर लागू) 
 	The updated stock position has been checked on the intra-net and it is certified that the item(s) is/are not available in store. (Applicable if the updated stock position is available on the intra-net)

3.0
(क)	जैम पर मद की उपलब्‍धता			:	उपलब्‍ध/ अनुपलब्ध
1. The availability of the item on GeM		: 	available/ not available.
(ख) 	जैम पर उपलब्‍ध मदों की खरीद के लिए कार्रवाई न किए जाने का कारण, यदि कोई हो
1. Reasons, if any, for the items available on GeM being not processed for purchase

4.0	प्रमाणित किया जाता है कि मांगी गई मात्रा/ गुणवत्‍ता तत्‍काल आवश्‍यकता को पूरा करने के लिए है तथा यह किसी अनावश्‍यक भंडार के लिए नहीं मांगी गई है ।
It is certified that the quantity /quality indented are required to meet immediate needs and are not indented for unnecessary stocking. 
 
5.0	हम सीएसआईआर नियमावली के पैरा 3.2.1 के अनुसार सरकारी खरीद के लिए सत्‍यनिष्‍ठा संहिता का पालन करेंगे । 
	We shall abide by the Code of Integrity for Public Procurement as per para 3.2.1 of the CSIR Manual. 


	मांगकर्ता के हस्‍ता./Sign. of Indentor	परियोजना प्रमुख के हस्‍ता. Sign. of PL 
	दिनांक/ Date ………………………………………….	दिनांक/ Date ……………………………………………

भंडार अनुभाग के उपयोग हेतु / FOR USE BY STORES

(यदि इन्‍ट्रा-नेट पर स्‍टाक उपलब्‍ध है तो इसे लागू नही होगा)
(Not applicable in case the stock position is available on intra-net)

6.0 प्रमाणित किया जाता है/ It is certified that:
1. मांगपत्र के क्रम सं. .................... पर अपेक्षित मद/मदें भंडार में उपलब्‍ध है/हैं ।   
(a) The indented item(s) at Sr. No.  ________ of the indent is/are Available in store.
1. मांगपत्र के क्रम सं. .................... पर अपेक्षित मद/मदें भंडार में उपलब्‍ध नहीं है/हैं ।   
(b)	The indented items(s) at Sr. No.   ________ of the indent is/are Not Available in stores. 
(जो लागू न हो उसे काट दें/ strike out whichever is not applicable)

सहा. अनु.अधि (भं/क्र)./ कनि. सचि.सहा.  ………………………………………………………….       अनु. अधि.(भं/क्र)/भंडार  ………………………………………… 
Asst. SO (S&P)/ Jr. Secretarial Asst.  ………………………………………………………. 	SO(S&P)/ (Stores)	……………………………………………

पीएमई या लेखा विभाग द्वारा सत्‍यापन के लिए उपयोग किया जाए
TO BE USED BY PME OR ACCOUNTS FOR VERIFICATION

परियोजना सं.  ……………………………………………………………… के अंतर्गत ₹ ………………………………………………….. की धनराशि उपलब्‍ध है । 
The amount of ₹ ……………………………………………………. is available under Project No. …………………………………………………..  

	हम सीएसआईआर नियमावली के पैरा 3.2.1 के अनुसार सरकारी खरीद के लिए सत्‍यनिष्‍ठा संहिता का पालन करेंगे । 
	We shall abide by the Code of Integrity for Public Procurement as per para 3.2.1 of the CSIR Manual. 


पीएमई/ लेखा PME/Accounts
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स्‍वीकृतिदाता अधिकारी-परियोजना प्रमुख द्वारा उपयोग किया जाए 
To be used by Sanction Authority–Project Leader

परियोजना बजट शीर्ष ……………………………………………………………………………….. के अंतर्गत ₹ ……………………………………………………………………………  (मात्र -----------------------------------------------------------------------------------  रुपए) की धनराशि स्‍वीकृत की गई है ।  
An amount of ₹  	 (Rs. ______________________________________________ Only) is sanctioned under Project Budget Head __________________________________ .


परियोजना प्रमुख के हस्‍ता/Sign. of Project Leader ………………………
	नाम/ Name  _______________________________
	पदनाम/ Designation _________________________

कृपया आगे की कार्रवाई के लिए प्रासंगिक पर सही का निशान () लगाएं ।  
Please tick () the relevant of the following for further action:

1. मैसर्स ................................................................................................................  को भुगतान किया जाए । The Payment may be made to M/s ____________________________________________________

2. क्‍योंकि उपरोक्‍त खरीद के लिए डॉ./ श्री/ सुश्री  ..................................................................  ने भुगतान किया है ₹ ................................................  की प्रतिपूर्ति डॉ./श्री/सुश्री  ...................................................  को की जाए । आईडी नं. .................................. 
An amount of ₹ ___________________ may kindly be reimbursed to Dr./Mr./Ms. ______________ ID No. ___________________  as the payment for the above purchase has been made by him.
	
3. ₹ ..................................... का अग्रिम ....................................................................... के नाम पर लिया जाए ।
आईडी नं. ..............................  
An advance for ₹ _________________ may kindly be drawn in the name of _______________ ID No. __________________
	                                                                             
4. अग्रिम के रूप में लिए गए ₹ ____________________  के प्रति ओबी नं. …………………………………………………………. दिनांक ........................................ हटाया जाए ।
OB No. ………………………………………………… Dated ………………………………………… may be removed off against
	₹ _________________ drawn as advance.
	
5. रिवॉल्‍विंग अग्रिम राशि में से भुगतान कर दिया गया है अत: उक्‍त अग्रिम के प्रति बिलों का समायोजन किया जाए तथा ₹ .................................................. की प्रतिपूर्ति की जाए । 
The payment has been made out of the Revolving advance hence the bill may be adjusted against it and an amount for ₹ _____________________  may kindly be recouped.


	मांगकर्ता के हस्‍ताक्षर	परियोजना प्रमुख के हस्‍ताक्षर
	Signature of Indentor ___________________  	Signature of Project Leader ___________________

वित्‍त एवं लेखा विभाग कृपया भुगतान के लिए उपरोक्‍त बिलों को पारित करें । 
Finance & Account Section may kindly admit the above bills for payment. 

सहा. अनु. अधि.(भं/क्र)/कनि. सचि. सहा.			अनु.अधि.(भं/क्र)/भं व क्र अधि/भं व क्र नियं  
	Asstt. SO(S&P)/ Jr. Secretarial Asstt.			SO(S&P)/ SPO/ CoSP
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